
Komunalno dru$tuo

d.o.o,

Broj: 1 00-30-1 9/25 - 81 1 0001 -20-74

Rijeka, 21. kolovoza 2020. godine

Temeljem dlanka 38. DruStvenog ugovora KD Autotrolej d.o.o. Rijeka, nakon provedenog postupka
savjetovanja s sindikatima koji djeluju u KD Autotrolej d.o.o. te po prethodno dobivenoj suglasnosti
Nadzornog odbora, direktor DruStva dana 2l.kolovoza 2020. godine donosi slijede6u

ODLUKU

o dono5enju Pravilnika o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta

Donosi se

PRAVILNIK O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZAGIJI RI\DNIH MJESTA

Pravilnik o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta stupa na snagu osmog dana od dana
objave na oglasnim plodama KD AUTOTROLEJ d.o.o. Rijeka.

Pravilnik je priloZen ovoj Odluci i 6ini njezin sastavni dio.

Alberto oec.

ROLEJ
Dostaviti:

1 x Direktor

1 x Oglasna ploia

A-01

1 x SluZba potpore poslovnim procesima Poslovnisusfayi d.o.o.

1 x SluZba financija Poslovnisusfayi d.o.o.

1 x Arhiva odluka

ts0 9001

BUREAU VEBITAS
Cenilication

KD Autotrolej d o o Rijeka
Stotjic t s
Rijeka 51000
Tel +385(51)31 1-400, +385(51)333-434
Fax +385(51)330-330
wvvw autotrolej hr, e-mail:autotrolej@autotrolej hr

IBAN:
HR362402006'1'1 00388041
HR1 423400091 1 1 027 2259
HR0224840081 1 05361 388
HR3023600001 '1 023'1 1613

Banke:
ERSTE & STEIERMARKISCHE BANK d d RIJEKA
PRIVREDNA BANKA ZAGREB d d ZAGREB
RAIFFEISENBANK AUSTRIA d d ZAGREB
zncneeRCKA BANKA d d zAGREB

MB: 3326080
OIB:19081493664

Drustvo upisano u registarTrgovadkog suda u Rijeci pod brojem Tf95/3162-2
Temeljni kapital uplacen u cijelosti u iznosu od 13 301 800,00 kn

Direktor: Alberto Kontus dipl oec
PDV identifikacijski broj: HR19081493664



Temeljem 6lanka 38. Dru5tvenog ugovora. Komunalnog dru5tva AUTOTROLEJ d.o.o. (u daljnjem
tekstu: Dru5tvo) nakon provedenog postupka savjetovanja s sindikatima koji OFf rju u KD A;t;tr;l;jd.o'o' te po prethodno dobivenoj suglasnosti Nadzornog odbora od 2L kotbvoza 2020. godinel
direktor dana21. kolovoza ZO2O. godine donosi

PRAVILNIK

O UNUTARNJEM USTROJU I SISTEMATIZACIJI RADNIH MJESTA

I OPCE ODREDBE

e lanak {.

ovim Pravilnikom o unutarnjem ustroju i sistematizaciji radnih mjesta (u daljnjem tekstu: pravilnik)
utvrduje se unutarnja organizacija Drustva, polozai organizacijskih jedinica, sistematizacija radnih
mjesta i opisi poslova te posebni uvjeti koje radnik mora ispunjavati za zasnivanje radnog odnosa.

II ORGANIZACIJA DRUSTVA

dtanak 2.

Unutarnji ustroj Drustva obuhvaca organizacijske jedinice koje obavljaju:

- priievoz putnika u gradskom (lokalnom) i prigradskom (Zupanijskom) prijevozu i ostale
prijevoze putnika cestom;

- poslove organizacije javnog prijevoza i rasporeda voza6a.,

- poslove pripreme i kontrole odrZavanja vozila;

- opce izajednidke poslove;

- druge popratne poslove uz prethodno navedene.

Clanak 3.

organizacijske jedinice Drustva su sluZbe, odjeli grupe u to kako slijedi:

1. UPRAVA DRUSTVA
2. URED DIREKTORA
3. ODJEL ZAJEDNIEKIH I OPCIH POSLOVA
4. SLUZBA PROMETA

4.1. ODJEL PROMETA
4.1.1. GRUPA ZA PRIJEVOZ
4. 1 .2 GRUPA ZA PROMETNU ADMINISTRACIJU

4.2. ODJEL RAZVOJA ITEHNOLOGIJE PROMETA
4.2.1. GRUPA ZA TEHNOLOGIJU I RAZVOJA

5. SLUZBA TEHNIEKE PRIPREME I KONTROLE ODRZAVANJA
5.1. GRUPA KONTROLE ULAZA/PORTA
5.2. ODJEL TEHNOLOGIJE ODRZNVRruIN



5.3. ODJEL KONTROLE ISPRAVNOSTI VOZILA
s.3. 1 cRUPA zAerScrrule voztLA

n SRoRZRJ RADA onu5rvn

Poslovi ureda direktora

Clanak 4.

U poslove ureda direktora spadaju poslovi i funkcije koje proizlazi iz ovla5tenja direktora da
rukovodi, organizira proces rada i vodi poslovanje Dru5tva sukladno Zakonu o trgovadkim
dru5tvima i Dru5tvenom ugovoru te poslovi odnosa s javno56u.

Poslovi Odjela opcih izajedniEkih poslova

Glanak 5.

U poslove Odjela op6ih i zajednidkih poslova spadaju poslovi koji su zajednidki za sve
organizacijske jedinice a to su poslovi vodenja urudZbenog zapisnika, prijema i otpreme po5te,
protupoZarne zaStite te ostali administrativni poslovi za potrebe ostalih ustrojbenih jedinica. U

poslove Odjela spada i koordinacija i suradnja s povezanim Dru5tvima a narodito pradenje
financijskih i komercijalnih poslova, poslova nabave, kadrovskih poslova prodaje, naplate karata i

dr.

Poslovi sluZbe prometa

Clanak 6.

U poslove SluZbe prometa spadaju svi poslovi koji su u funkciji osnovne djelatnosti Dru5tva -

obavljanja javnog prijevoza putnika u gradskom i prigradskom prijevozu, kao i ostalog prijevoza
putnika u cestovnom prometu. SluZba prometa sa svojim ustrojbenim jedinicama obavlja sve
ostale popratne poslove koji su u funkciji organizacije prijevoza putnika kao Sto su organizacije
smjena i rasporeda vozata, izrada voznih redova, komunikacija s korisnicima javnog prijevoza te
ostali popratni poslovi.

Poslovi SluZbe pripreme i kontrole odr2avanja

Clanak 7.

U poslove SluZbe pripreme i kontrole odrZavanja spadaju poslovi odrZavanja vozila, kontrole
ispravnosti vozila, ciS6enja vozila te poslovi kontrole ulaza na poftama DruStva. Sastavni dio

poslova SluZbe je nabava i ugradnja rezervnih dijelova, pracenje stanja vozila i njihovo odrZavanje

u ispravnom stanju sukladno propisima koji reguliraju javni prijevoz. Uz navedene poslove SluZba

u SluZbi se obavljaju i poslovi di5cenja vozila i kontrole ulazavoztla i posjetitelja na portama.



IV IZVRSAVANJE POSLOVA I RADNIH ZADATAKA

Clanak 8.

Organizacija rada iizvr5avanje poslova iradnih zadatak u organizacijskim jedinicama iu Dru5tvu
kao cjelini obavlja se preko rukovodnih linija

Rukovoditelji ustrojbenih jedinica organiziraju rad, daju smjernice naloge i upute rukovoditeljima
ustrojbenih jedinica niZeg ranga ilili neposredno radnicima, svaki u djelokrugu rada svoje
organ izacijske jed i n ice.

Smjernice, upute i nalozi mogu se davati u pisanom, usmenom ili elektronskom obliku.

Clanak 9.

provodi se putem radnih sastanaka, dogovora i
Koordinacija izmedu ustrojbenih jedinica
neposrednom komunikacijom.

Direktor, pomo6nici i savjetnici direktora duZni su osigurati koordinaciju obavljanja poslova i

suradnju medu ustrojbenim jedinicama.

dlanak f 0

Pod poslovima, u smislu ovog Pravilnika, podrazumijeva se cjelina ili dio cjeline procesa rada koji
zahtijeva znanje, odgovaraju6e strudnu spremu i radno iskustvo, a koje se organizacijski definira
kao zaokruzeni radni postupak u tehnoloskom i ekonomskom smislu.

U Dru5tvu se obavljaju poslovi utvrdeni ovim Pravilnikom, opcim aktima i popisom poslova.

Clanak 11

Direktor Dru5tva mol:e, ako to zahtijevaju uvjeti rada ili ekonomski razlozi promijeniti unutarnji
ustroj, donijeti odluku o spajanju pojedinih organizacijskih jedinica ukinuti neka radna mjesta ili
uvesti nova.

V RADNA MJESTA

Clanak 12.

Pod radnim mjestom podrazumijeva se skup unaprijed odredenih poslova ili zadataka kao stalni
sadrZaj rada jednog ili vi5e izvrSitelja.



Radna mjesta sistematizirana su u prilogu ovog Pravilnika s pripadaju6im koeficijentima sloZenosti
poslova. Opis poslova pojedinih radnih mjesta takoder se nalazi u Prilogu ovog Pravilnika.

Glanak 13.

Pod strudnom spremom razumijeva se obrazovanje stedeno Skolovanjem i do5kolovanjem,
odredeni smjer odnosno zanimanje koje se stjede nakon zavr5etka strudnog osposobljavanja.

Strudna sprema dokazuje se odgovarajucom diplomom, potvrdom ili drugom dokumentom koji
izdale ustanova koja provodi obrazovanje.

Kao radno iskustvo utvrduje se praktidna osposobljenost radnika da s uspjehom obavlja poslove
svog radnog mjesta., a dokazuje se odgovaraju6om potvrdom poslodavca ili elektronidkim ispisom
radnog staZa koji izdaje HZMO.

Radni odnos zasniva se sukladno odredbamaZakona o radu i Pravilnika o radu

VI PRIJELAZNE TZAVRSNE ODREBE

Clanak 14.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od objave na oglasnim plodama Dru5tva

rekto

TOTROLEJ
RIJEKA

A-01
dipl. oec

Potvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnim plodama Dru5tva d
godine te je stupio na snagu dana 29. kolovoza 2020. godine

2l.kolovoza 2020



Prilog 1.

ORGANIZACIJSKA SHEMA DRUSTVA
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Prilog 2.

SISTEMATIZACIJA RADNIH MJESTA

SIFRA
RADNOG
MJESTA

NAZIV RADNOG MJESTA STRUCNA
SPREMA

KOEFICIJENT
SLOZENOSTI

POSLOVA

10-00-01 direktor VSS

1 1-00-01 Tajnica VSS 2.72

11-00-02 pomodnik direktora VSS 6.50

1 1-00-03 savjetnik direktora VSS 5.50

1 1-00-04 ekspert za odnose s javnoS6u VSS 5.02

12-00-01 voditelj Odjela VSS 5.12

12-00-02 ekspert za pradenje poslovnih procesa i

analitiku
VSS 5.02

12-00-03 referent zaStite SSS 2.12

12-00-04 referent urudZbenog zapisnika SSS 1.82

12-00-05 referent za kadrovske poslove VSSruSS 3.62

12-00-06 referent za financijske poslove VSSA/SS 3.62

12-00-07 referent za komercijalne pos ove VSS/VSS 3.62

12-00-08 2.62referent za kontrolu SSS

12-00-09 referent za di5cenje vozila SSS/KV 2.62

2.2212-00-1 0 kotlovnidar SSS

12-00-11 suradnik PPZ SSS 2.22

6.1220-00-01 rukovoditelj SluZbe VSSA/SS

4.1220-00-02 strudni suradnik za promet VSS



20-10-o2

20-10-01

3.02

2.72

20-20-02 SSS/ str. osp

20-1 0-03

2.62

vozae autobusa 03

20-10-04

SSS/ str osp

20-30-00

20-30-0'1

20-20-oo

referent podr5ke prometa SSS

ODJ

20-20-01

EL RAZVOJA ITEHNOLOGIJE PROMETA

voditelj Odjela

referent za optimizaciju i podr5ku

voditelj Odjela

20-50-00

VSS 3.82

koordinator prometa

samostalni tehnolog prometa VSS

VSS

20-20-03

3.02

SSS

prometnik

20-50-05 SSS

KE PRIPREME I KONTROLE ODRZAVANJA

dispecer

90-00-01 VSS

SSS

20-30-02

3.2

GRUPA KONTROLE ULAZA/PORTE

vozad autobusa

referent kontrole u lazalportir

20-40-00

vozad autobusa 01

1.82

90-20-00

90-20-01 voditelj Odjela

GRUPA ZA PRIJEVOZ

20-40-01

VSS/VSS

90-20-03

glavni poslovoda

20-40-02

SSS 3.02

VSS

G

VSS/SSS

RUPA ZA PROMETNU ADMINISTRACIJU

VSS/SSS

20-50-01

20-50-02

5.12

SSS/ str. osp

20-50-03

4.02

20-50-04

samostaln i projektant optimizacije

90-00-00

GRUPA ZA TEHNOLOGIJU I RAZVOJ

2.42

VSS

90-00-02

tehnolog prometa

referent tehnologije 1

2.02

90-10-00

SLUZBA TEHNIE

referent tehnologije 2

VSS/VSS

90-'10-02

282

VSS

2.12

rukovoditelj SluZbe

90-20-02

skladiStar

5.12

3.62

ODJEL KONTROLE ISPRAVNOSTI VOZILA

3.62

tehnidki kontrolor 0'1

3.12

2.72

SSS

6.12

VSS/VSS

VSS/SSS

5.12

3.12



90-20-04 tehnidki kontrolor 02 SSS 2.82

90-20-05 SSS/KV 2.42

90-20-06 todioc - mazad SSS/KV 2.22

90-30-01 distad autobusa I SSS/KV 1.72

90-30-02 distad autobusa 2 SSS/KV 1.62

90-40-01 voditelj Odjela VSS/VSS 5.12

90-40-02 glavni in2enjer odrZavanja VSS/VSS 4.62

90-40-03 tehnolog 01 VSS 3.72

90-40-04 tehnolog 02 SSS 2.82

90-40-05 inZenjer odrZavanja 01 VSS 4.02

90-40-06 in2enjer odrlavanja 02 VSS 3.92

90-40-o7 samostalni referent SSS 2.62

90-40-08 referent SSS 2.12




